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DU THAO

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

Cong ty C6 phan | A s 8 p % X
oy Sophanin  TAIDATHOQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023

thanh phé Ha Noi

Digitally sign dbyéc ng ty C4 phan In Sach Gia

Eﬁg’é@%}?fgﬁzg%g:é%aﬁ i %%Neé— Can ciz Ludt Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020, stea doi boi Lugt so

SRR 032022/0HIS ngiy 11/01/2022;
e s oo ot Didu 16 16 chite va hoat dgng cua Cong ty C6 phan In Sach Gido Khoa tai TP. Ha
Noi nam 2021;

Dai hoi ddng c6 dong thudmg nién nam 2023 cua Cong ty C& phén In Séch Gido
Khoa tai TP. Ha Noi dugc to chire va th\rc hién theo Quy ché 1am viéc sau day:

Piéu 1. Pham vi va dbi twgng 4p dl,mg

1. Quy ché nay dugc ép dung cho viée td chirc Dai hdi ddng ¢6 dong thudng nién nam
2023 cia Cong ty cb phin In sach gido khoa tai thanh phd Ha Noi (sau dy goi tit 1a
Cong ty)

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyen va nghia vu cta cac bén tham gia Dai hdi, diéu kién,
thé thirc tién hanh Pai hoi ¢d dong Cong ty.

3. C6 dong, ngudi dai dién theo uy quyén va cac bén tham du Pai hdi ¢6 trach nhi¢ém thuce
hién theo céc quy dinh tai quy ché nay.

Piéu 2. C6 dong tham dy Dai hi ddng cb dong

1. Céc cd dong c6 tén trong danh sach ¢ dong cua Cong ty tai thai diém chét danh sach

ngay 22/03/2023 d&u c6 quyén tham dy Dai hoi ddng cb dong Cong ty C4 phén In Sach
Gido Khoa tai TP. Ha Noi;

2. Cb dong va/hodc dai dién theo Uy quyén c6 mit ding thoi gian quy dinh va lam thu tuc
diing ky v6i Ban td chirc Dai hi truée khi vao phong hop Pai hoi;

3. Cb dong va dai dién cb dong dén mudn vin c6 quyén ding ky tham dy Dai hdi va tham
gia biéu quyét cdc vén dé ticp theo ctia Dai hdi. Dai hoi khong c6 trach nhi¢m ding va
bidu quyét lai céc vén dé da thong qua;

4. Trong thoi gian dién ra Dai hdi, cac cb dong phai tuén thu theo sy huéng din cia Ban
Chu toa, img xir vin minh, lich syr va giir trt tu;

5. Cac cd dong phai giir bi mat, thyre hign ding ché d3 sir dung va bao quan tai li¢u, khong
sao chép, ghi 4m dua cho ngudi ngoai Dai hoi khi chua duge Ban Chu toa cho phép;

6. Ngudi duge uy quyén tham dy Dai hdi khong dugc ay quyén lai cho ngudi thir ba tham
dy Dai hoi.

Pidu 3. Ban Chii toa Dai hji

1. Ban Chu toa Pai hdi gbm 03 ngudi: 01 Cha toa va 02 thanh vién. Chu tich Hoi dong
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quan tri 1a Chu toa Dai ho: Chu toa Dai hoi gidi thi¢u cac thanh vién ctia Ban Chi toa
Dai hoi. Ban Chu toa diéu hanh cdng vi¢c cia Pai hoi theo ndi dung, chuong trinh duge
Dai hoi thong qua.

2. Nhiém vy ctia Ban Chu toa:

a. Diéu hanh cac hoat dong ctia Dai hoi dong cb dong Cong ty theo chuong trinh di
dugc Pai hoi dong cd dong thong qua;

Hudng din cac ¢d dong va Dai hdi thao ludn cac ndi dung cé trong chuong trinh;
Trinh dy thao, két ludn nhitng van dé cin thiét dé Pai hoi biéu quyét;

Tra 16i nhitng van d& do cb dong yéu ciu;

S I

e. Giéi quyét cac van dé phat sinh trong subt qué trinh Dai hdi.

3. Nguyén tic lam viéc cia Ban Chu toa: Ban Chii toa 1am viéc theo nguyén tic tip thé,
tdp trung dan chu, quyét dinh theo da sé.

Diéu 4. Ban thu ky Pai hoi

. Ban thur ky ciia Pai hoi gbm 02 nguén do Chu toa Pai hqn gi6i thigu. Ban thu ky chiu
trach nhiém trude Ban Chu toa, Dai hoi dong cb d6ng vé nhiém vu cia minh va duéi
su diéu hanh cta Ban Chu toa.

2. Nhiém vu cta Ban thu ky:
a. Giup Ban Chi toa kiém tra tr cach ciia cé dong va dai dién cé déng dir hop (khi cin
thiét);
b. H3 trg Ban Cha toa cong bd dir thao cdc vin qu:n két ludn, Nghi quyet cua Dai hoi
va thong béo cia Ban Chu toa giri dén cac ¢ dong khi duge yéu cau;

c. Tiép nhén, ra sodt phiéu ding ky phét biéu cac y kién cua cac cd dong, chuyén Ban
Chi toa quyét dinh;

d. Ghi chép d‘ay du trung thyc todn bd ndi dung dién bién Dai hoi va cac van dé da
dugce céc co dong thong qua hodc con luu y vao Bién ban hop Pai hji;

e. Soan thio Nghi quyét vé céc vén dé dugc thong qua tai Dai hoi.

Diéu 5. Ban thim tra tw cich dai bidu

1. Ban thdm tra tu cach dai biéu cua Dai hoi gdm 03 ngudi va c6 sy hd tro cia T4 chirc
Tu vén t5 chirc dai hoi cb dong. Ban thim tra tu céch dai biéu chiu tréch nhiém trude
Ban Chi toa, Dai hji dong cb dong vé nhiém vy ciia minh.

2. Nhiém vu ctia Ban thim tra tu cach dai biéu

Ban tham tra tu cach cb dong ciia Dai hdi c6 trach nhiém kiém tra tu céch va tinh hinh
cb dong, dai dién cb dong dén du hop;

Trudng ban thdm tra tu céch cb dong bao cdo vai Dai hoi dcmg cd dong tinh hinh ¢
dong dl,r hop. Néu cudc hop ¢6 du s6 lurong ¢b dong co quyen du hop dai dién it nhét

5 1% tong s6 phiéu biéu quyét tham du thi cude hop Pai hoi dong cb dong Cong ty dugce
td chirc tién hanh.



Diéu 6. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu cta Pai hoi gdm 03 nguoi: 01 Truéng ban, 02 thanh vién do Chu toa
Dai hdi gidi thi¢u va dugce Dai hi thong qua.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu

Diéu hanh va xéc dinh chinh xédc két qua biéu quyét vé timg ndi dung cin biéu quyét
tai Pai hoi;

Nhanh chéng théng béo két qua biéu quyét cho Ban thir ky;

Xem x€t va bao cédo Dai hdi nhig trudng hop vi pham thé 18 bidu quyét hodc don thu
khiéu nai vé két qua biéu quyét;

Ban kiém phiéu phal lap Bién ban kiém phiéu va chiju trach nhiém truée Ban Chi toa,
Pai hoi dong cd dong khi thye hién nhiém vu ctia minh.

Piéu 7. Thio ludn tai Pai hji:

1.

Nguyén tic:

Viéc thdo luan chi duoc thue h;en trong thoi gian quy dinh va thugc pham vi cac ndi
dung trong chwong trinh Pai hoi déng cd dong;

Cb dong c6 ¥ kién thao ludin ding ky ndi dung vao Phiéu diit ciu héi va chuyén cho thu
ky Dai hoi;

Thu ky Dai hdi s& sip xép cac Phiéu dit ciu héi cua cb dong theo thir tr dang ky va
chuyén 1én cho Ban Chu toa;

Cd déng khi cén phét biéu hodc tranh ludn thi gio tay, chi khi duge Ban Chu toa nhﬁt
tri méi dugc phét biéu. Mdi ¢ déng phat biéu khdng qué 03 phut, ndi dung cin ngin
gon, tranh trung lap.

Giai dap y kién cua cac cb dong:

Trén co s& Phiéu dat cau hoi cua co dong, Chu toa hodc thanh vién do Chi toa chi dinh
s& giai dap y kién cta cb dong;

Trudmg hop do gidi han vé thoi gian to chire, cac cau hoi chura dugc tré 1oi trye tiép tai
Pai hi s& dugc Cong ty tra 101 trure tiép bing van ban.

Diéu 8. Biéu quyét théng qua cic ndi dung tai Dai hi

Tt ca cac van dé can biéu quyét lrong chuong trinh va néi dung ciia Pai hoi déu
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phéi dugc PHDCD thio luén va biéu quyét cong khai theo huéng din sau:

1. Péi twgng thu;c hi¢n biéu quyét: C6 dong sé hiru ¢ phan c6 quyén biéu quyet (theo

danh sich cb dong chét ngay 22/03/2023) va ngudi dai dién hop phép cia c6 dong
tham dy hop Dai hoi dong co dong.

2. Hinh thirc biéu quyét:
a. Cac Bao cao, T trinh duge trinh bay tai Dai hoi s& duoc Dai hoi dong cb dong bidu

quyét thong qua bing Phiéu bidu quyét.

b. Nhitng van dé khac tai Dai hoi sé dugc thong qua bing Thé biéu quyét.
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Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét:
Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét dugce Ban td chirc dai hoi in va giri truc tiép cho cb
doéng c6 quyén bidu quyét tham du hop tai Pai hoi (kém theo bd tai liéu Dai hdi).
Trén Thé biéu quyt’.%tfPhiéu biéu quyét c6 ghi rd Mi cb dong, s6 ¢d phin dai dién cua
c0 dong do6 va c6 dau dé cua Cong ty.
Cich thire biéu quyét bing Thé biéu quyét/Phiéu biéu quyét:
Pbi voi Thé biéu quyét: Khi tién hanh biép quyét tai Pai hoi, cic cb dong biéu quyét
tan thanh thong qua thi gio Thé bicu quyét Ién cao. Thanh vién Ban kiém phiéu sé&
danh déu ma cd dong va sb thé biéu quyét trong (mg cia timg c¢b dong tan thanh,
Twong ty, céc cb dong biéu quyét khéng tan thanh hoic khong c¢6 ¥ kién s& 1an luot
gio Thé bidu quyét.
Ban kiém phiéu s& kiém dém va ghi nhén lai cdc lya chon bidu quyét thong qua sé
thé biéu quyét cia cb dong sau d6 tap hop lai két qua va chuyén cho Ban thu ky va
Ban Chu toa dé thong bao trude Dai hoi.
Trudmg hop Cé dong khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan bidu quyét tan thanh,
khéng t'ﬁn t}‘ténh va khong ¥ kién ciia mét vén dé thi duoc xem nhu biéu quyét tén
thanh van dé do.
Trudmg hop Cb dong gio cao Thé biéu quyét trong ca ba lan hojc hai trong s6 ba lan
biéu quyét tén thanh vi/hodic khong tan thanh va/hoic khong ¥ kién ctia mot van dé
thi dugce xem nhu biéu quyét khong tan thanh van dé do.
Péi véi Phiéu Biéu Quyét: C6 dong biéu quét bang céch lya chon cdc phuong én:
Tén thanh, Khong tan thanh, Khong c6 y kien cho tirng ndi dung Bdo céo, To trinh
tai Pai hoi, sau do, bo phiéu vao hom da duge Ban kiém phiéu chuén bi sin.
Phiéu biéu quyét khong hop 1€ trong céc truomg hop sau:

- Phiéu khong phai do Ban td chirc phat ra;

- Phiéu khong c6 diy da chir ky va ghi rd ho tén ciia Co dong;

- Phiéu bidu quyét bj gach x6a, stra chira, ghi thém noi dung biéu quyét;

- Céc vin dé biéu quyét khong duge lva chon hodc lya chon nhiéu hon mot

phuong an cho mét To trinh Pai héi;

Théong béo két qua biéu quyét: Sau khi hoan thanh biéu quyét tit ci cic ndi dung
quy dinh, Ban kiém phiéu s& tién hanh kiém phiéu va Truéng ban Kiém phiéu s thong
bao truée Dai hoi vé két qua biéu quyét va chuyén két qua biéu quyét cho Ban thu ky
ghi vao Bién ban dai hoi.
Ty 1é t6i thidu cin dat dwoc khi biéu quyét
Nghi quyét v& ndi dung sau dy dugc thong qua néu duogc sé cb dong dai dién it nhét
65% tong s phiéu biéu quyét ciia tit ca c6 dong du hop tan thanh:
a) Stra ddi va bd sung Diéu I& cong ty;
b) Sira ddi va bd sung Quy ché ndi bo;
¢) Thong qua quy ché hoat dong ctia Hoi ddng quan tri;
d) Thong qua quy ché hoat dong cta Ban Kiém Soat;
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Céac nghi quyet khac cua Dai hoi duqc thong qua khi duge s6 ¢b dong dai dién cho it
nhét 51% tdng s phiéu biéu quyét cua tit ca cb dong dy hop tan thanh.

7. Khiéu nai: Nhitng khiéu nai vé viéc kiém phleu s& do Chu toa cufc hop giai quyét
va dugc ghi vao bién ban cudc hop Pai hdi ¢6 dong.

Diéu 9. Nghi Quyét va Bién bin Dai hji ddng cd dong

Bién ban Pai hoi va Ngh; quyet Dai hoi phai dugc lap bﬁng Tleng viét, duge doc va
thong qua tai Pai hdi cd dong trude khi bé mac Dai héi.

Diéu 10. Thi hanh Quy ché

Cd dong, ngudi dai dién theo uy quyen tham du Pai héi pha1 chip hanh nghiém chinh
Quy ché lam viéc tal Pai hoi dong cb dong. Co dong vi pham Quy ché nay thi tuy
theo mirc dd cu thé Ban Chu toa s& xem xét va ¢6 hinh thirc xir Iy theo Piéu 1¢ Cong
ty va Luét Doanh nghiép.

Quy ché nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai héi dong cb dong Cong ty thong qua.

TM. HQOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

VU THI HAO
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